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1. OO01mme mos10KeHns1
1.1. B mensix opranuzanuu OyXTraJTepCKOTO ydeTa rocyJapCTBEHHOE aBTOHOMHOE
npodeccruonansHoe oOpaszoBarenbHOe yupexiaeHue «HmkHekaMCKuil My3bIKaJTbHBIN
komiemk uMmeHu Canmuxa CaiimameBa» (nmanee - Kommemk), GopMmupyer opraHuzaiuio
OyXTanTepCKOro y4eTa, pyKOBOACTBYSICh MIPU 3TOM 3aKOHOAATEIHCTBOM O OyXTraJdTepCKOM
y4eTe U UHBIMU HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMU aKkTaMu. OCHOBHBIEC U3 HUX:

* @enepanbHblii 3akoH Ne 129-®3 or 8 asrycra 2001 «O rocynapcTBeHHOM
Peructpanuu 10puauyecKux Jui;

* [Tpuka3 Munduna Poccun ot 16.12.2010 Ne 1741 «O06 yrBepxknenun Ilnana cueros
OyXTaJITepCKOTO y4eTa aBTOHOMHBIX YupexaeHUu 1 NHCTPYKIIMU IO €r0 MPUMEHEHUIOY;

» Oenepanbhblil 3ak0H OT 03.11.2006 Ne 174-D3 «O06 aBTOHOMHBIX YUPEKIACHUIX);

» Hanorossiit koaekc Poccuiickont Denepaunu;

* OTpaciieBble 0COOEHHOCTH OyXTajaTepCcKOro y4yera.

1.2. Byxrantepckuil y4yeT NpelcTaBiseT cOOOW yHOpSAIOYEHHYIO cHuCTeMy cOopa,
peructpanud U 0600meHuss nHGOPMAIMK B JACHE)KHOM BBIPQXXEHHH O TOCYIapCTBEHHBIX
(GbUHAHCOBBIX W HE(PUHAHCOBBIX aKTHMBAX, 00A3aTENbCTBAX M WX ABUKEHUU B Tpoliecce
UCTIOJIHEHUSI O0/IPKETa U BHEOIOKETHOM JIeATeTLHOCTH.

1.3. Byxrantepckuii y4eT OCyHIECTBISIETCS OyXrajaTepueid, BO3TIaBISEMON TIaBHBIM
oyxrantepoM. Pactipenenenne ciry>keOHBIX 00s3aHHOCTEN B OyXrajaTepuu MPOU3BOIUTCS 11O
GyHKIIMOHATBPHOMY TIpU3HAKy, TO €CTh 3a KaXIbIM OTACIbHBIM pPaOOTHUKOM, B
3aBUCHUMOCTH OT 00beMa padoT, 3aKPEIIseTCs ONPEeIeIEHHBIN YYacTOK.

2. OcHoBHBbIC HeJH U 321a4u byxraarepun

2.1. ®opmupoBaHUe MOJHOM M TOCTOBEPHOM MH(GOPMALMK O COCTOSHHHM AKTUBOB U
0053aTeNbCTB, a TaAKKe (PUHAHCOBBIX PE3YJILTATOB JEATEIHHOCTH.

2.2. ObecrieyeHre KOHTPOJIS 32 COOTBETCTBUEM OCYILIECTBIISIEMBIX B XOJI€ UCTIOJTHEHMS
OroKeTa omepaluii 3akoHoAaTenbCTBY Poccuiickoi denepanuu.

2.3. ®opmupoBaHHE HEOOXOJAMMON OTYETHOCTH JMJI MCIOJIHUTEIbHBIX OpPraHOB
BJIACTH.

2.4. O6ecneuenne napopmalent Ipyrux BHYTPEHHUX U BHEIIIHUX TOJIb30BaTEIEH.

2.5. KoHTpomb 3a 3aKOHHOCTHIO, CBOEBPEMEHHOCTBIO U MPABUIBHOCTHIO O0(OPMIICHHS
JOKYMEHTOB.

2.6. CocraBneHne W TPEACTABICHWE B  YCTAHOBJIEHHOM IIOpPSAJKE MW B
IPELyCMOTPEHHbIE CPOKH OyXralaTepCKOW M HAJOrOBOM OTYETHOCTHU C HMCIOJIb30BAaHUEM
HMHTEpHET TEXHOJIOTUH.

2.7. Benenue OyXraiatepcKkoro yyera B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMU JACHCTBYIOLIETO
3akoHonarenbcTBa Poccuiickon @Penepaumu, HWHCTpyKuMM #  Jpyrux HOPMATUBHBIX
IIPABOBBIX AKTOB.

3. OcHoBHbIe QpyHknun bByxraarepun



3.1. OcyuiecTBiieHHE TPEIBAPUTEIHLHOTO KOHTPOJISL 32 COOTBETCTBUEM 3aKIIFOYAEMbBIX
JIOTOBOPOB 00bEMaM aCCUTHOBaHHM, MPETyCMOTPEHHBIX CMETOM JJOXOJIOB M Pacxo/J0B WIH
JUMHUTaM OIOJDKETHBIX 00s3aTeNbCTB IMpPH Ka3HAYeMCKOM OOCITYKMBAHUU MOJTydaTesnen
yepe3 JIMLEBbIE CUYETa; CBOEBPEMEHHBIM M MPABWIBHBIM OQOPMIIEHHEM MEPBUYHBIX
YYETHBIX JIOKYMEHTOB U 3aKOHHOCTBIO COBEPIIIAEMBIX OIEPALIU.

3.2. KoHTpoOJIb 32 3KOHOMHBIM U LIEJEBBIM PACXOJOBAHUEM CPEJCTB B COOTBETCTBUU C
Ha3HAYCHHUEM T10 YTBEP)KJICHHBIM CMETaM JIOXOJI0B U PAacXO0B MO OIOJKETHBIM CpPEICTBaM
YU CpEACTBAM, IOJYYEHHBIM OT IPEANPUHUMATEIIBCKOM W HWHOW IPHUHOCSIIEN J0XOA
NESATENbHOCTH, C YUETOM BHECEHHBIX B HUX B YCTAHOBJICHHOM MOPSJIKE U3MEHEHHUM, a TaKKe
32 COXPAHHOCTBIO JICHEKHBIX CPEJICTB U MAaTepUaIbHBIX LIEHHOCTEH B MECTaX UX XPaHECHHUS
Y DKCIUTyaTaluu.

3.3. OcymiecTBiaeHHE y4eTa U KOHTPOJIS 32 HAYUCIECHUEM U MOCTYIUICHUEM B OIOJIKET
HAJIOroB, cOOPOB, MJIATEXKEN U UHBIX MOCTYIUICHUM.

3.4. Hauucinenue u BbIIUIATA B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKM 3apabOTHON IUIATHI
paboTHUKAM, CTUIIEHANM CTy/I€HTaM.

3.5. CBoeBpeMEHHOE MTPOBEACHUE PACUETOB, BOZHUKAIOIINX B IIPOLIECCE UCIIOJIHEHHUS B
npenesax CaHKIMOHUPOBAHHBIX PACXO/I0B CMETHI JJOXO0JI0B U PACXOA0B, C OPraHU3ALMAMU U
OTJEJNbHBIMU (PU3NYECKUMU JTUAMHU.

3.6. VYyactTme B TIPOBEICHWM WHBEHTApHW3allMd WMYIIECTBA W (PUHAHCOBBIX
0043aTeNbCTB, CBOEBPEMEHHOE U MPABUIIBLHOE OINPEACIICHUE PE3YIbTATOB MHBEHTApHU3ALUU
U OTPAXXEHUE UX B YUETE.

3.7. CocraBneHue W MNPEACTABICHUE B  YCTAHOBJIEHHOM IIOPSAKE W B
IPETyCMOTPEHHbIE CPOKH OyXraldTepCKOW M HAJOTOBOM OTYETHOCTU C HMCIOJIb30BAaHUEM
HMHTEpHET TEXHOJIOTUH.

3.8. XpaHeHue JOKYMEHTOB (MEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, PETHCTPOB
OyXranatrepckoro yuera, OTYETHOCTH, a TAKXKE CMET JOXOJI0B M PACXOJIOB U Pacu€TOB K HUM
U T. II., KaK Ha OyMa)XHbIX, TaK 1 Ha BHEUIHUX HOCUTEISAX MH(OpPMAIMU) B COOTBETCTBUH C
IIPaBUJIAMH OPTaHU3aLMU FOCYAapCTBEHHOTO APXUBHOTO JEIIa.

3.9. KoHTposh 3a 3aKOHHOCTHIO, CBOEBPEMEHHOCTBIO M MPABHIILHOCTHIO O()OPMIICHHUS
JOKYMEHTOB.

3.10.Begenrie ¥ KOHTPOJIb 33 AHAJUTHYECKUM YUYETOM IO MOCTYIIEHUIO OIUIATHI
CTYJEHTOB, 00y4JaloIuXxcsi Ha KOMMEPUYECKOI OCHOBE.

3.11.IIpoBeneHue SKOHOMHYECKOTO aHanu3a X035IUCTBEHHO-()MHAHCOBOI
JESATENbHOCTH 1O JaHHBIM OyXralaTepCKOro M HAJOTOBOIO YY€Ta, OTYETHOCTH B LIEJSAX
BBISIBJIEHUS U YyCTPAHEHUS HAPYIICHUI 3aKOHOIaTEIbCTBA.

3.12.1TpoBeneHne TOCYJapCTBEHHBIX 3aKymnok llepenadua IeHEXKHBIX JIOKYMEHTOB
yepe3 MHTepHeT ¢ ucnosib3oBaHueM U(POBOM MOJIUCH.

3.13.YuacTue B COCTAaBJICHMM OpPraHU3allHOHHO-XO3SAMCTBEHHBIX, IEPCIEKTUBHBIX,
IPOU3BOJICTBEHHO-()MHAHCOBBIX IJIAHOB.



3.14.BusupoBaHue MPOEKTOB, MPOBEPKA 3aKOHHOCTH M MPABUILHOCTH O0OPMIICHUS U
3aKJIFOUYECHHS JOTOBOPOB.

3.15.Co0mroieHrne KaccoBOM M pacyeTHOM MUCHUILUIMHBI, MPaBUIBHOE PACXOJ0BaHUE
110 HA3HAYCHUIO MTOJIYYCHHBIX B YUPEKIACHUIX OAHKOB CPEJCTB.

4. IlpaBa Byxraarepun

4.1. laBatb oOs3aTebHbIE K HMCIOJHEHUIO JUISl BCEX JOJDKHOCTHBIX JIMII YKa3aHUS O
nopsiake opopmiieHus: GUHAHCOBBIX ONEPALUi, MPEJCTABICHUHU JOKYMEHTOB U y4eTa.

4.2. TpeboBaTh HEOOXOAUMBIE IJIsi OYyXTaJNTEPCKOTO y4yeTa M KOHTPOJIS PacUeTshl,
00BSICHEHHS, JIOTOBOPA.

4.3. He npuHUMAaTh K UCIOJHEHHUIO U OOPMIICHUIO TOKYMEHThI, KOTOPbIE HAPYIIAtOT
JENCTBYIOLIEE 3aKOHOAATENbCTBO.

4.4. XoparailcTBOBaThb O CHIDKEHMHM WIM JIMIIEHUW MPEMUAIbHBIX BBIILIAT, O
HAJIO)KEHUH JUCLMIUIMHAPHBIX B3bICKAHUH.

5. OTBeTcTBeHHOCTH ByXxraarepun
5.1. PaGotHuku bByxrantepuum HecyT TOJHYIO OTBETCTBEHHOCTb, B T. .
JTUCITUTUTMHAPHYIO, 32 BBITIOJIHEHHE, HE BBHITIOJHEHNE BO3JI0’KEHHBIX Ha HUX O0S3aHHOCTEH,
B COOTBETCTBUHU C JIOJDKHOCTHBIMU MHCTpYKUUsIMU Komnempxka.



